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Шымкент 




Кафедраның ғылыми жұмысы бойынша папкада болуы тиіс қажетті құжаттар тізімі
1. Жұмыс жоспары.
2. ҒЗЖ бойынша кафедра есептері, ПОҚ есептері
3. Кафедраның ПОҚ жарияланған жұмыстарының тізімі (электронды түрде).
4. Ғылыми-зерттеу жұмыстарын енгізу актілері. (электрондық папкада, сканерленген нысанда)
5. Өнертабысты растайтын құжаттардың көшірмелері, зияткерлік меншік объектісін тіркеу туралы куәлік және т. б. (электрондық папкада, сканерленген нысанда)
6. Ғылыми конференциялар бойынша: атауы, өткізілетін орны, қатысу дәрежесі.
7. Кафедралық ғылыми-техникалық бағдарламаның бекітілген құжаттарының толық жиынтығы, аралық есептер, қорытынды есептер, егер жұмыс толық орындалса.

Отырыстардың міндетті хаттамалары, мүшелердің тізімі, жарияланған жұмыстардың тізбесі, конференцияларға қатысу және т. б. бар СҒЗЖ-ның барлық құжаттары.

Нысандарды тапсыру туралы ақпарат
1. [bookmark: _GoBack]______ оқу жылы үшін ҒЗЖ есебі және ________оқу жылына ҒЗЖ жоспары. электронды және баспа түрінде (2 дана) тапсырылады.
1. Баспа нысандарына кафедра меңгерушісі қол қояды, кафедра жоспары факультет деканымен келісіледі. Нысандар мен қосымшалар бөлек тіркеледі.
1. Электрондық нысандар Microsoft Word редакторында (кез келген нұсқада), Times New Roman қарпінде, 12 кегльде 1,0 интервалмен толтырылады. Өріс параметрлері барлық жағынан 20 мм. Файл атауы (есеп үшін — КЕ, жоспарға қосымша үшін — КЖ) кафедра атауына сәйкес келуі керек (мысалы: биология КЕ; биология КЖ).
1. Есептер мен жоспарларды қабылдау ҒКЖДМБ-да күн сайын сағат 10-нан 16-ға дейін жүзеге асырылады. Есептің және жоспарға қосымшалардың электрондық нысанын мына мекенжайға жіберуге болады: E-mail: otdel_nauki.ukgfa@mail.ru
1. Есеп 20____ жылдың 20 маусымына дейін қабылданады.
	Есеп беру және жоспарлау нысандарын толтыру және тапсыру туралы қосымша ақпаратты ОҚМА ҒКЖДМБ-нан алуға болады.


КАФЕДРАНЫҢ ҒЗЖ ЖОСПАРЫН ЖӘНЕ ЕСЕП НЫСАНДАРЫН ТОЛТЫРУ ЖӨНІНДЕГІ НҰСҚАУЛЫҚ 

20__ жылғы ҒЗЖ есебінің нысанын толтыруға қойылатын талаптар
1.   Кафедраның ҒЗЖ туралы есеп нысаны екі бөлімнен тұрады – мәтіндік және статистикалық қосымша.
2.      Есеп нысанын толтыру кезінде:
0. есеп тармақтарының атаулары сақталады;
0. қандай да бір тармақ бойынша деректер болмаған кезде баған сақталады. Мәтін болмауының қысқаша негіздемесі беріледі, кестеге сызықша қойылады;
0. жолма-жол түсіндірмелер, мысалдар мен ескертпелер енгізілмейді;
0. статистикалық қосымша жаңа парақтан басып шығарылуы керек.
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